UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIAI PHAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/QD-UBND Giai Pham, ngay 02 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y sir dung tai san cong

UY BAN NHAN DAN XA GIAI PHAM

Can ctr Luat t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira d6i
bd sung mot sd didu ctia Ludt to chirc Chinh phul va Luat to chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc sb 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta chinh phii Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat ngan sach nha nuoc;

Can ct Thong tu 342/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016 ctia Bo Tai
Chinh Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu ctua Nghi dinh so
163/2016/ND — CP ngay 21/12/2016 cua chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu ctia Luat ngan sach nha nudc;

Can ct Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 ctia B Tai
Chinh Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

Can ctr quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 18/08/2017 ctia UBN tinh
Hung Yén vé ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dia ban
tinh Hung Yén.

Can ct Thong tu sb 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ctia Bo truong BTC
vé hudng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san c¢d dinh tai co quan, to
chtrc, don vi va tai san c¢b dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan vn nha nudc tai doanh nghiép

Theo dé nghi cia Cong chirc Tai chinh-Ké toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 Quy ché chi tiéu ndi bo vé ché
d6, chinh sach va muc chi d6i v6i can bo, cong chire, cac nganh doan thé cia Uy
ban nhan dan xa Giai Pham.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ky. Giao Cong chirc Tai chinh-
Ké toan co trach nhiém huéng dan thyc hién Quyét dinh nay.



Piéu 3. Cong chirc Vin phong-Théng ké, Cong chirc Tai chinh-Ké toan, cac
nganh, doan thé co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- Kho bac nha nudc huyén;

- Phong TC-KH huyén;

- Luu VP

Nguyén Hiru Tuén



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
( Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 02/ODP-UBND, ngay 02/01/2024 ciia UBND

xd Giai Pham)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh muc, ching tur
quyét toan, trinh ty, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nudc,
kinh phi tir tai khoan tién giri nhu: quy qudc phong-an ninh; quy bao trg tré em; quy
dén on dap nghia; quy vi ngudi nghéo...

2. Pbi tuong diéu chinh: Cac to chirc chinh tri, to chirc chinh tri-x3 hoi, to
churc xa hoi nghé nghi¢p duoc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan Xa giao du toan
chi hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gom: Péang ty,
Ho6 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Van phong Péang ty, Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan X&, Mat tran T6 qudc, Hoi néng dan, Hoi phu nir, Hoi
cuu chién binh, Poan thanh nién, Hoi chit thap do, Hoi ngudi cao tudi, Tram y té,
Ban chi huy cong an xa, Ban chi huy quan su Xa ; Can bd, cong chuc, vién chire,
nguoi hoat dong khong chuyén trach trong cac to chirc duoc néu trén, truong thon,
truéng ban cong tac mat tran thon

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi b.

1. Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan nha nudc c6 thim quyén
quy dinh.

2. Phu hop véi dac thu cua don vi.

3. Bbam bao cho can b cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Bao dam quyén lgi hop phap cho nguoi lao dong.

5. C6 hoa don chung tir hop phap.

6. Thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong co quan va dugc td chirc cong
doan tham gia bang vin ban.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ké toan 14 viéc thu thap, xt 1y, kiém tra, phan tich va cung cp thong tin
kinh té, tai chinh dudi hinh thirc gia tri, hié€n vat va thoi gian lao dong.

2. Nghiép vu kinh té, tai chinh 1a nhimg hoat dong phat sinh cu thé 1am ting,
giam tai san, ngudn hinh thanh tai san cta don vi ké toan.

3. Chiing tir ké toan 1a nhiing gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can cir ghi so ké toan.



Chuong 11
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PO, PINH MUC

Piéu 4. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat
d6ng Tai chinh ctia xi déu phai lap chimg tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén s6 sach ké
toan déu phai co ching tir ké toan hop phap, hop 1¢ chimg minh.

1. Chimg tir ké toan hop phap:

La chimg tir duoc 1ap theo diing mau biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén ching
tir phai dung ndi dung, ban chit nghiép vu cta kinh té phat sinh va nghiép vu kinh
té nay phai phu hop véi cac qui dinh cta phap luat. Co du chit ky cua ngudi lap,
nguoi duyét, ngudi thyc hién va ddu cua Uy ban nhan dan x4, tuy theo qui dinh cu
thé ctia timg chung ti.

2. Chimg tir hop 1&: La chung tir duge ghi chép day du cac yéu b, cac tiéu
thuc theo qui dinh va 1ap dang phuong phép, trinh ty qui dinh cho tig chiing tu.
Trudng hop khong c6 mau thi chimg tir viét tay c6 du cac yéu té quy dinh ciing duoc
coi la hop I¢.

3. Chung tir ké toan khong duoc tay xo4 va phai ¢ du cac yéu tb sau:

- Tén va sb hiéu ctia ching tir .

- Ngay, thang, nam lap ching tu.

- Tén don vi hoac ca nhan 1ap ching tur.

- Tén don vi hoac ca nhan nhan chung ttr.

- Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Cac chi tiéu vé so luong, don gia va so tién cia nghiép vu kinh té, Tai chinh
ghi bing tong sb tién cta ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sb va bang
chir.

- Ho va tén, chir ky cuia nguoi chiu trach nhi¢m 1ap, nguoi chiu trach nhiém
duyét ching tir. P6i v6i chung tir do x3 14p giri ra bén ngoai thi phai c6 dau cua Xa.

4. Pbi véi nhitng khoan mua sdm, tiéu lat vt néu nguoi ban khong phai 1ap
hoa don thi ngudi mua phai lap “phiéu ké mua hang” hoic “ gidy bién nhdn”. Phiéu
ké mua hang phai ghi 0 ho tén, dia chi ngudi mua, tén, $6 luong hang ho4, dich vu

da mua va so tién thyc té da tra. Phiéu ké mua hang phai dugc ké toan kiém tra, xac



nhan, trinh chu tai khodn ky duyét, sau do6 méi dugce coi 1a ching tir hgp phéap, hop
1¢ va lam can ctr ghi s6 ké toan.

Diéu 5. Quy dinh vé ché d¢, dinh mirc

1. Chi hop dong lao dong:

a) Hop ddng lao dong ddi voi cong chirc trong thoi gian cho thi tuyén: theo
quy dinh tai diém c, khoan 2, diéu 5 Nghj dinh 92/2009/ND-CP. Thoi gian hop dong
va ché d0, dinh muc chi theo quy dinh phap luat hi¢n hanh.

b) Hop ddng nhan vién giao lién, hop dong nhan vién tap vu, nhan vién vé
sinh, bao vé: dinh mirc chi hién tai theo hop ddng, tily vao tinh chét cong viée cu thé
theo tirng thoi diém va sy phat trién kinh té x4 hoi ma hai bén c6 su théa thuan théng
nhat vé tién cong chi tra theo hop ddng. Thoi gian ky hop dong 13 01 nim, loai hinh
hop ddng 13 hop ddng theo vu viéc.

2. Kinh phi chi khen thwong:

- Uy ban nhan dan x4 chi kinh phi khen thudng tir nguon quy thi dua khen
thuong gém nhimng nodi dung sau: Khen thudng tong két nam; Khen thudng tong két
nhiém ky cua cac doan thé; Khen thudng so, téng két chuyén dé tir 02 nam trd 1én
theo su chi dao cta trén; Khen thuong dot xuat do Uy ban nhan dan x& phat dong
theo tirng dot thi dua. Pinh murc chi khen thudng ding theo quy dinh tai Nghi dinh
Nghi dinh Nghi dinh 42/2010/ND-CP quy dinh chi tiét hudéng din thi hanh Luat thi
dua khen thudng, tap thé 14 0,3; c4 nhan 14 0,15 dinh muc nay co thé thay doi theo
mure lwong toi thiéu.

- Bdi v6i khen thuong hang nim, hodc mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, hodc tu kinh phi sy nghié€p, kinh
phi hoat dong cua cac ban nhu: chi khen thuong tong két cong tic dam bao trat tu
ATGT, Phong trao Phong, chong t6i pham, phong trao toan dan bao vé an ninh to
qudc thi kinh phi chi khen thuéng tir ngudn xir phat vi pham hanh chinh trén linh
vuc ATGT, trat tu an toan xa hoi, quy quéc phong-an ninh.

- Chimg tr quyét toan kinh phi khen thuong gdm c6: Quyét dinh khen thudng
cua Chu tich ity ban nhan dan thi tran; Danh séach, sd tién khen thudng cua tap thé
va cd nhan co6 ky nhan; Giéy dé nghi, du todn, quyét toan kinh phi.

3. Quy dinh vé chi tién dién 4anh sing, tién nudec, tién dién thoai, vin
phong pham: Viéc sir dung dién, nwéc, dién thoai va vin phong phim phai trén
tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuin, dinh mirc quy dinh. Khong sir dung
ciia cong vao muc dich c4 nhan va khong giy that thoat, lang phi.

a. Tién dién anh sang.

- Ban tai chinh chi tra tién dién 4nh sang chung cho Pang tiy, Mit tran, HDND
va UBND, Cong an, quan su va vin phong cac Doan thé. Pé nghi cic don vi st
dung dién dang muc dich, nhu cau va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tit tit ca
cac thiét bj dién (Riéng tién dién tram Y té tinh vao hoat dong cua nganh)



- Ching tu thanh toan 1a hoa don thu tién dién cta Chi nhanh dién lyc Yén
My.

B. Chi tién nuérc.

- Vian phong Uy ban X4 chi tién sinh hoat nudc chung cho UBND x4. (Riéng
tién nudc tram Y té tinh vao hoat dong ciia nganh)

- Chumng tir thanh toan 14 hoa don thu mua tién nudc (GTGT)

c. Pién thoai, Internet (Wifi)

- Bién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc vu
cho muc dich ca nhan. Vi vay khong dugc st dung dién thoai phuc vu cong viéc ca
nhéan ciia moi nguoi.

- Pinh murc chi kinh phi dién thoai nhu sau: Déi voi Uy ban nhan dan x&
khong qua 250.000d/thang; d6i vai Pang tiy khong qua 200.000d/thang; di véi Tai

chinh xi khong qua 150.000d/thang. (Riéng tién dién thoai tram Y té tinh vao hoat
dong cua nganh)

- Hién tai van phong Uy ban chi tra tién Internet(Wife) cho cac ban nganh,

doan thé. (Riéng tram Y té tinh vao hoat dong ctia nganh)

Chung tir thanh toan 13 héa don thu tién cia trung tim KDVNTP — HY
d. Vin phong pham.

La cac khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai liéu va vat tu van phong khac
nham phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tap huan va st dung cong viéc quan 1y hanh
chinh ¢ don vi.

- Viéc mua van phong pham dé dung trong co quan, don vi, t6 chtrc hdi nghi,
tap huan co hai hinh thirc quyét toan nhu sau:

+ Pbi voi nhitng khoan mua vin phong pham véi s6 luong 16n dé dung trong
co quan thi UBND thi xa dmg ra mua sam va phat cho timg bd phan, phong ban
trong khdi UBND. Déi véi cac khéi, doan thé duoc phan du toan hoat dong riéng
trong nam s€ dugc thanh toan tir hoat dong cua nganh minh.

+ Pbi v6i nhitng khoan mua van phong pham véi s6 lugng nho dé tap huan,
hoi nghi... thi khoan trén tién hoat dong chung cta cac nganh, dbi voi hoi nghi do
UBND x4 dimg ra to chuc thi phai c6 trong du toan kinh phi t6 chirc hoi nghi, c6
hoa don 16 rang va phai c6 trong du toan chi dau nam sau d6 quyét toan véi can bo
tai chinh ké toan dé 1am thu tuc rat dy toan ngan sach.

4. Pinh mirc chi to chirc hop, hdi nghi, 1&, ky niém thanh lap nganh:
a) Pinh mirc chi
- Pbi véi Hoi nghi tong két nam, cac cudc hoc nghi quyét do Pang t6 chirc
cua DBang uy, ij ban nhan dan X4, cac nganh, doan thé; hoi nghi so, téng két chuyén
4



d& nhiéu nam t6 chic mot 1an; 1&; ky niém thanh 1ap nganh thi dugc chi tién nudc
ubng, tién an theo QP 16/2017/QD— BND cua UBND tinh Hung Yén ban hanh ngay
18/8/2017.

- Ngoai cac khoan chi néu trén con dugc chi tién trang tri, pho t6 tai li¢u, tién
thué€ muon cac phuong tién phuc vu cho viéc t6 chuc 1€.

- Binh mtrc chi phuc vu cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan duoc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 52/2016/NQ-HPND ngay 06 thang 10 nim 2016
ctia Hoi dong nhan dan tinh Hung Yén.

- Ngoai ra di voi cac budi tap hudn, trién khai van ban quy pham phap luét,
cac chil truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong viéc,
tho1 gian ma co thé hd tro tién dn cho dai biéu tham du.

b) Vé hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c¢6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thi nhat: 1ap danh sach, sd tién sau d6 cho timg dai biéu ky nhan

+ Thtr hai: néu don vi tu t6 chirc nu an thi lap danh sach c6 xac nhan cua tha
truong va kém theo ban ké mua thic an, bién nhan nhan tién; néu hop dong nau an
thi 1ap ban hop dong va yéu cau ngudi dugc thué nau n cung cip hoa don do theo
ting khau phan an. Déi véi tién nudc c6 thé 1ap danh sach cho ky nhan hodc yéu cau
co s& ban cung cap hoa don tién nudc udng.

- Cac khoan thué, mudn (néu c6) thi phai c6 hop déng va thanh 1y hop dong.

¢) Quy dinh vé héa don:

- Pbi vé6i s tién mua dudi 200.000d chi can hoa don thong thuong, khong
can hoa don do.

- Bdi véi dia diém mua hang hoa khong c6 hoa don chimg tir chirng minh thi
c6 thé viét bién nhan.

5. Quy dinh ché d$ tiép khach:

Ché d¢ tiép khdch:

- Viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc phai dam bao trén tinh than
tiét kiém, chong lang phi. Khong sir dung ngan sach nha nudc dé mua qua ting d6i
vé6i cac doan khach dén 1am viéc. Moi khoan tiép khach phai dang ché do, dbi tuong,
tiéu chuan va dinh muc quy dinh. Ngudi ding dau co quan, don vi to chuc tiép khach
phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra vi¢c chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan
chi tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa (Chu tai khoan) phé duyét.

- M chi tiép khach: Khach dén lam viéc duge chi tién nude udng khong qua
20.000d/nguo1/ngay.



- Céc dbi tuong va dinh mac chi moi com:

+ Poan can bg 1ao thanh Cach mang; doan Me Viét Nam Anh Hung; doan
lanh dao Pang, Qudc hoi, Nha nude, Chinh phu, cac B, co quan ngang B0, cac
nganh, doan thé Trung wong, khach qudc t& muac chi khéng qua
200.000d/nguoi/ngay.

+ Cac nha dau tu dén tham va 1am viéc, to chtic co quan, don vi dén hd tro
xay dung nha tinh thuong, tinh nghia, ting qua hd ngheo, tai tro lam ciu, dudng:
muc chi khong qua 60.000d/ngudi/ngay.

6. Cbng tac phi thang

Thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cua
Bo Tai Chinh Quy dinh vé ché do cong tac phi

* Cong tac ngoai tinh (can by khong hudng luong)

Tién an: 60.000d/ngay

Tién di lai: 1.000d/km

Tién ngi: 150.000d/dém.

Cin ctt thanh toan theo hoa don, thuc té.

(Céan bd hudng luong dugce hd trg 50% so véi can bo khong hudng luong)

* Cong tac trong tinh (can by khong hudéng luong)

Tién dn: 60.000d/ngay

Tién di lai: 1.000d/km

Can ct thanh toan theo hoa don, thuc té.

(Céan bd hudng luong dugce hd trg 50% so vdi can bo khong hudng luong)

* Cong tac trong huyén (can b khong hudng luong)

Chi thanh todn cho cdn b0 khong huong luong: Miic cong tdc phi la
100.000d/ngay.

Ché d6 lam viéc ngoai gio: Lam viéc dudi co s

* Khoan cong tac phi cho Ban thuong vu, Lanh dao UBND xa, Cong churc tai
chinh, Cong chiic Van phong véi muce cong tac phi 500.000d/ thang.

- Kiém tra, giam sat, ldp bién ban cdc ho vi pham ludt dat dai:

+ Ngay hanh chinh: 200.000d/ho

+ Ngay nghi: 300.000d/ho

Té chirc thao dé cong trinh vi pham trén dit va lin chiém dat dai.

+ Ngay hanh chinh: Can bd huong luong: 50.000d/ budi/ ngay



Can bo khong huong luong: 100.000d/budi/ngay.
+ Ngay nghi: 100.000d/budi/ngay.

7. Quy dinh chi cho cong tic dao tao, bdi duwdng va cong tac xi hoi
7.1. Cong tac dao tao, bdi duwong, dong vién

- Can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach c6 quyét dinh ctr
di hoc cuia co quan c6 thim quyén thi duoc chi hd tro cic khoan nhu sau: chi tién
hoc phi (néu co), tién tai liéu khong qua 400.000d/ngudi/nim.

- Chi boi dudng ddi voi cong viéc nhu van dong, gidi toa, don ddc, truc nhiém
vu... Tuy ting tinh chat, mic d6 cta cong viéc ma bdi dudng khoéng qua 200.000
d/01 budi/ngudi.

+ Ngay 1am viéc: d6i véi can bo, cong chirc huong luong mire chi khéng qua
50.000d/budi/nguoi, ddi vai d6i twong khong huong luong (can bd khong chuyén
trach,...) muec chi khong qua 100.000d/budi/ngudi.

+ Ngay nghi: d6i voi can bo, cong chirc huong luong va d6i tuong khong
huong luong (can bd khong chuyén trach,..), mic chi khong qué
200.000d/budi/nguoi.

- Chi hd tro cho cong tac huan luyén luc lvong dan quan tu vé gém: chi hd trg
tién an d6i voi huan luyén ngoai x4, tro cap ngdy cong lao dong theo quy dinh khong
qua 200.000d/ngu:C)’i/bu6i. (Khong tinh hé tro cua Tinh, huyén khi thuc hién nhiém
vu dugc giao)

- Chi hd tro hop mit ky niém ngay truyén thong dan quéan ty vé v6i mirc chi:
hd tro tién an 100.000d/nguoi/budi va tién nude 10.000d/ngudi/budi.

- Chi hd trg cho cong tac tuyén quan nhu: hd trg cho cong tac kham strc khoe,
x€t duyét chinh tri, td chirc hdi trai, to chirc 12 tién dua thanh nién 1én duong nhap
ngii, chi hd trg cho thanh nién 1én dudng nhap ngil v6i mitc chi: hd trg cho kham
stc khoe 50.000d/nguoi, xét duyét chinh tri 20.000d/ngay/ngudi (thanh vién hoi
déng NVQS x4) va 100.000d/ngudi/budi (dbi véi dai biéu thon), hd tro to chuc 18
tién dua thanh nién 1én dudng nhap ngii 50.000d/ngudi, chi hd trg cho thanh nién
1én duong nhap ngti khong qua 1.000.000d/thanh nién.

- Chi thudc men, tham hoi can b, chién si dan quan, céng an, dan phong va
nhan dan bénh, bi thuong, hy sinh dugc phan cong lam nhiém vu gitr gin an ninh
chinh tri, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban Xxa.

- Chi hd tro tién xang, tién boi dudng cho lyc lugng cong an, quan sy truc bao

vé cac ngay 1&, tét, tuan tra vii trang, mat phuc. Véi mirc chi khong qua
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200.000d/ngay theo timg thoi gian cu thé ¢ ting cong viée duge chii tich UBND
chép thuan.

- Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc nhur:
t6 chtrc ngay hoi qudc phong toan dan, to chirc ngay hoi phong trao toan dan bao vé
an ninh t6 qudc.

- Chi cho luc luong dan phong nhu: mua sdm trang phuc, cong cu hd trg, mua
sdm cac dung cu can thiét phuc vu cho sinh hoat dam bao truc bao v¢ an ninh trat tuy,
chi hd tro tuan tra trén co sé thue té.

Céc dinh mirc chi néu trén s& bi gidi han néu khong dam bao can d6i giira thu
va chi.

7.2. Cong tac xa hoi

- Chi tham bénh gia dinh chinh sach gém: Can bg 130 thanh cach mang, cac
Pang vién 30 nam tudi Pang tré 1én, thuong binh, bénh binh, than nhan gia dinh liét
si (cha, me, vo, chéng) la 200.000d/ngu:(‘yi/1§n, mot ndm khong qua 01 lan;

- Chi dam tang ddi tuong chinh sach, than nhan gia liét s 500.000d/dam; chi
18 tang cho me VNAH 1.000.000d/nguoi; chi 18 tang cho cac ddi twong con lai nam
trong tiéu chudn phai t6 chtc 18 tang thi mic chi nhu ddi tuong chinh sich
(500.000d/dam). Péi voi Pang vién duge tang huy hiéu 35 nim dén 49 nim tudi
Pang tiéu chuan 18 tang 1a: 500.000d/dam, dbi v6i Pang vién tir 50 nam tudi Pang
tré 1én tiéu chuan 1€ tang 13: 700.000d/dam.

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hg nghéo, can nghe¢o vé1 muce chi
khong qua 500.000d (Co thé ting bang qua hoic bang tién).

- Chi qua tét cho cac d6i tuong Pang vién tir 30 nam tudi Pang tro 1én hang
nam chi khong qua 300.000d (Tuy vao Ngan sach cua xa murc chi do chu tich UBND
ra quyét dinh, C6 thé ting bang qua hoic bang tién).

- Chi qua tét cho cac d6i twong chinh sach hang nam chi khong qua 200.000d
(Tuy vao thu van dong quy Pén on cta xi murc chi do chu tich UBND ra quyét dinh,
C6 thé ting bang qua hodc bang tién).

- Chi qua 27/07 cho cic d6i tugng chinh sich hang niam chi khong qué
200.000d (Tuy vao Ngan sach ciia xa muc chi do cha tich UBND ra quyét dinh, C6
thé ting bang qua hodc bang tién).

- Chi cung 18 ky hang nam hodc t6 chtrc 18 cia cac t6 chire ton gido, tin ngudng
14 400.000d/1an. Riéng d6i v6i cac budi 1& 1én mang tinh chét long trong thi chi mua
lang hoa véi s6 tién khong qua 700.000d.



- Ho tro may trang phuc cho can bo cong chic hang nim khong qua
1.400.000d/ nguoi (dwoge Thu trudng don vi quyét dinh tiy didu kién kha ning chi
thuc té ctia x3).

“Ngoai nhitng ndi dung néu trén, chi theo thuc té phat sinh khi c6 quyét dinh

cua Thu truéng don vi”.

8. Quy dinh chi kinh phi hd tich va hd tro 1 cira

* Kinh phi H§ tich

- Chi phi phuc vu cho cong tadc dang ky, quan ly hd tich va thu 1€ phi hd tich
nhu: van phong phé\m; vat tu van phong; thong tin lién lac; dién, nudc; cong tac phi;
mua sb sach, biéu mau ho tich...theo tiéu chuin, dinh murc hién hanh.

- Chi mua sdm, kh&u hao tai san c¢d dinh; chi sira chita thuong xuyén, stra chira
16n tai sdn, may moc, thiét bi phuc vu cho cong tac dang ky, quan ly ho tich va thu
1€ phi ho tich.

- Chi hd trg cho viéc xac minh cac hd so ho tich.

- Chi phi cho viéc niém yét, thong bao két qua giai quyét ho so ho tich.

- Chi khen thudng, phic loi cho can by, nhan vién truc tiép thuc hién cong
viée dang ky, quan 1y hd tich; can by, nhan vién truc tiép thyc hién viéc thu 1€ phi
ho tich. N

* Kinh phi ho tr¢ phong 1 cira lién thong

- HO tro 05 can bd cong chirc truc phong 1 cira dé giai quyét cac thi tuc hanh
chinh véi mitc hd trg 500.000d/ngudi/thang.

- HO tro trang phuc cho 05 can bd cong chire truc phong 1 ctra dé giai quyét
cac thu tuc hanh chinh véi muc hd trg 1.400.000d/ngudi/nam.

9. Quy dinh vé mua sim Tai san co dinh, thué muwén, sira chira thuwong
xuyén va xay dung co ban, sira chira 16n

a) Mua sam tai san c6 dinh:

- Viéc mua sdm tai san cb dinh phai can ctr vao nhu cau, tiéu chuan, dinh mirc
va su can thiét phai trang bi thém hoac bo sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu cho
cong viée cta co quan, ciing nhur can b, cong chire trén tinh than tiét kiém, khong
lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sim tai san moi phai xin ¥ kién va duoc su
ddng ¥ phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan méi dugc mua. Tai san thuc hién
mua sam, xay dung phai tun thu theo qui dinh ciia nganh Tai chinh, tai san phai c6
03 ban bao gia cua 03 don vi khac nhau.



- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Pang, Nha nuéc,
cac doan thé thi dugc chi tir ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sdm tai san phuc vu
cho cong tac cuia khbi, ctia nganh thi duoc trich trong kinh phi khoén ciia timg nganh.

- Chung tir quyét toan gdm co: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop ddng, héa don, béo gia, duyét gia cua Uy ban nhan dan huyén
(néu co)

b) Thué mudn va stra chira thuong xuyén:

- Péi véi céc khoan chi thué, mudn: trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc
giao hodc cong viéc thudng xuyén clia nganh c6 nhu cau thué mudn nhu: thué van
chuyén, thué stra chira, thué nao vét muong, cong ranh... thi phai 1ap hop ddng, thanh
Iy hop ddng, hoa don hodc bién nhan. Hop déng phai néu rd ndi dung, pham vi va
s6 tién. Vi du nhu hop dong van chuyén thi ghi rd ndi dung van chuyén, tuyén dudng
di va vé bao nhiéu km, s tién 1a bao nhiéu...

- Bdi véi cac khoan thué mudn hodc sira chita thuong xuyén véi sé tién dudi
200.000 dong thi khong can phai 1ap hop dong ma chi can hoa don hodc bién nhan
nhan tién.

- D6i v6i sira chita thudng xuyén thi trudc khi sira chita phai bao cdo véi lanh
dao co quan.

c) Xay dung co ban va stra chira 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xdy dung co ban phai lap ho so dung quy trinh
vé dau tu xay dung co ban nhu: Bao cdo kinh té k¥ thuat, tham dinh khdi luong cua
Phong Kinh té-Ha tang va Phong Tai chinh-Ké hoach, Quyét dinh dau tu (néu co),
Quyét dinh phé duyét bao céo kinh té ki thuat, Quyét dinh chi dinh thau (ddi véi cac
cong trinh khong phai dau thau), Quyét dinh thanh lap ban quan 1y cong trinh, Bién
ban thuong thao hop ddng (néu cd), Hop dong, Bién ban nghiém thu, Hoa don, bao
c40 khéi luong hoan thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu c6) va cac ching tir khac theo
quy dinh. Sau khi nghiém thu quyét toan cong trinh dua vao sir dung, néu khong c6
vuéng mic thi trong thoi han 30 ngay phai 1am bao cdo quyét toan cong trinh voi
Phong Tai chinh-Ké hoach va Kho bac Nha nuéc.

- P6i v6i cac khoan sira chita 16n quy trinh thyc hién giéng nhu dau tu xay
dung co ban.

10. Chi tién xir phat trén linh vue giao thong va trét tw an toan xa hoi

a) Chi xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc an toan giao thong
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Noi dung chi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat ty an toan giao
thong theo quy dinh tai Thong tu 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013
ctia Bo Tai Chinh Huéng dan quan 1y, str dung va thanh toan, quyét toan kinh phi
bao dam trat ty an toan giao thong do ngan sach nha nude cap.

b) Chi x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc trat tu, an toan xa hoi

No6i dung chi xtt phat vi pham hanh chinh trong Iinh vuc trat tu an toan xa hoi
theo Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua B¢ Tai Chinh
Quy dinh vé thu tuc thu, nop tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir ngan sach
nha nudc bao dam cho hoat dong cua cac luc luong xr phat vi pham hanh chinh
khong trai quy dinh cta phép luat.

11. Chi hd tro cho hoat dong giso duc, y té va thu thué

a) Chi hd trg gido duc

La cac khoan chi hd trg so, tong két ciia cac truong; t6 chirc ky niém ngay nha
gido Viét Nam, khen thudng, dong vién hoc sinh nghéo co két qua hoc tap tot dau
nam - cudi nim hoc va cac khoan chi khac

b) Chi hd tro y té, thu y

La cac khoan chi ho trg cho hoat dong trong linh vuc y té, dan s6-ké hoach
héa gia dinh, ho tro cho hoat dong phong chéng dich bénh.

¢) Chi hd trg thu thué

La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chong thét thu
thué.

12. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam @ng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam ing ngan sach ctia cac nganh dé chi hoat dong, mua sam phai thuc
hién ding quy trinh: phai lap bang du tri kinh phi, gidy dé nghi tam tng gtri tai Ban
tai chinh xa (qua ké toan ngan sach) tham tra ndi dung tam g, sau do trinh chu tai
khoan phé duyét va nhan tién tai thu qui. Truong hop dot xuat phai tam tng tién
ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong c6 tai co quan thi t chtrc, c4 nhan
1ap bang duy tri kinh phi (d6i véi cac khoan chi tir 1.000.000d tré 1én) va dé nghi tam
ung gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong co6 chu tai khoan tai co quan thi
ké toan kiém tra ndi dung sau d6 xin ¥ kién bang dién thoai dé chu tai khoan quyét
dinh. Thua quy khong dugc cho tam Ung khi chua c6 chit ky phé duyét hoac su chi
dao cua chu tai khoan.

- Cac nganh tam tmg phai chu dong vé mat thoi gian dé dé nghi xin tam tng,
tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan séach. DPéi voi nhiing khoan
tam Ung Vi s6 tién tir 5 triéu dong tré xudng phai giri Ban tai chinh trude 05 ngay
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(trix truong hop dot xuat), tam (mg sb tién tr 5 triéu dén 10 triéu dong phai giri Ban
tai chinh trudc 07 ngay, tam tng tir 10 triéu dong trd 1én phai giri Ban tai chinh trude
10 ngay, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam ung tir Kho bac.

b) Thanh toan tam Ung:

- Tam tmg chi thudng xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy tam tng hoic
ké tir ngay két thiic ndi dung cong viée cic nganh phai 1ap ching tir quyét toan voi
Ban tai chinh.

- P6i v6i kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tmg phai dang voi ndi dung va sd tién
trong bang 14p du tru kinh phi va sd tién tam tmg ma chu tai khoan di phé duyét, cac
khoan chi phét sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan khac
phai xin ¥ kién va duoc sy dong ¥ ciia chil tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tmg phai kém theo bang dy tri kinh phi
da dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhimg truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tmg 03 lan trd 1én
lam anh huéng dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xa s& c6 thong bao tir
chéi tam tng ddi véi to chirc, ca nhan do.

- Thu tuc thanh toan tién tam tmg bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan tam tmg
, Dy tru kinh phi d3 duoc phé duyét trude d6, Quyét toan kinh phi, ching tir hoa
don, hop dong, gidy bién nhan (kém theo). Yéu cau gui ban tai chinh xi ky nhay
trude khi trinh ky chu tai khoan dé kiém tra lai tinh hop 1y, hop 1¢ cua ching tir.

Pi¢u 6. Ché @ thim héi, om dau, qua doi.

* Om dau, bénh tit

- Ban than, bd me dé, b me (vo, ché)ng) cac df’)ng chi thuong vu dang uy, me
viét nam anh hung, me liét si, gia dinh chinh sach, nguyén bi thu, chu tich: 500.000d.

- Ban thén, bd me d¢, bd me (v, chong) cac dong chi dang ty, thuong truc
HDND —UBND, céan bd cong churc: 300.000d.

* Cong viéc hiéu:

- Ban than, bd me dé, bd me ( vo, chong) cac dong chi thudng vu dang uy, CT
UBND, CT HBND: 700.0004.

- Ban than, bd me d¢, bé me ( vo, chong) cac dong chi dang ty, thudng truc
HDND —UBND, can b cong chirc, trudng nganh, truong thon, bi thu chi b, nguyén
bi thu, chu tich: 500.0004.

Céc dbi tuong khac do ban thuong vu Pang, 1anh dao UBND quyét dinh.
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Nguon kinh phi duoc trich mét phan tir nguon chi thudng xuyén tiét kiém,
quy cong doan va cac khoan dong gop khac cua cong chuce.

Di€u 7. Quan ly sir dung kinh phi tiét kiém dugc

Két thic nam ngan séach, sau khi da hoan thanh cac nhi€ém vy, cong viéc dugc
giao. Néu sd chi thuc té thip hon du toan kinh phi dugc giao trong nim thuc hién
ché d6 tu chii thi phan chénh léch ndy duoc xac dinh 14 kinh phi quan 1y tiét kiém
duoc,

Viéc chi tra thu nhap tang thém cho cén bd, cong chirc, nguoi lao dong theo
nguyén tic gan véi hiéu qua, két qua cong viéc. Tuy theo kinh phi tiét kiém dugc
Chu tich UBND x4 s& quyét dinh murc chi sau khi c6 ¥ kién théng nhét cia Cong
doan co quan nhung t6i da khong qua 1,0 1an so v6i muc tién luong cap béc, chic

vu do nha nuéc quy dinh.

Chuong II1
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan Uy ban nhan dan x3 13 co sé phép
ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chitc Tai chinh-Ké toan can cit vao quy
ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan do6i véi cac
t6 chirc, ca nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha nude. Truong hop quyét toan sai
v6i ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéc thuc hién quy
ché mot cach nghiém tuc, chic chg, tiét kiém ngan sach nha nudc va ding quy dinh
cua Luat Ngan sach nha nudce, Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac van
ban hudng dan, chi dao c6 lién quan.

Picu 9. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chét, mic do
ma bi nhic nho, phé binh, kiém diém theo quy dinh phép luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

~— , mai]: gi‘ am(@hungyen.gov.vn
\0 n ’ Co quan: UY BAN NHAN DAN
SN TINH HUNG YEN

Gi gigp ky: 26/04/20p4 16:59:47

x T
Nguyén Huu Tuan
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QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong cia UBND xa Giai Pham
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 02/QD-UBND ngay 02 thdng 01 nam 2024 ciia
UBND xa Giai Pham)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thAm quyén quyét dinh cta cac bd
phan, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sidm, tiép nhan, stra chira, diéu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san céng trong co quan.

2. Céan bo, cong chtrc, nguodi lao dong trong uty ban dugc giao quan ly, sir dung
tai san phai co trach nhiém thyc hién dung quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy
dinh hién hanh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

Pic¢u 2. Tai san cong:

1. Tai sdn cong

1.1. Tai san c6 dinh hiru hinh: La nhirng tai sdn c¢6 hinh thai vat chét, théa mén
dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han str dung tir 01 nam trd 1én; c6 nguyén gia tir
10.000.000 dong trd 1én).

Tai san c¢b dinh hiru hinh gom: Nha 1am viéc; hoi truong; phong lam viéc; nha
xe, cong trinh xay dung khac. Vat kién tric (tuong rao; san). May moc, thiét bi. Cay
lau ndm. Tai san co dinh hitu hinh khac.

1.2. Tai san ¢ dinh v6 hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chét, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han sir dung tir 01 nim tro 1én; ¢6 nguyén gid tir
10.000.000 dong tré 1én).

Quyén sir dung dat, phan mém tng dung, tai san cd dinh v6 hinh khac.

1.3. Cong cu, dung cu: bao gém cac tai san phuc vu cac hoat dong cua uy ban,
tai san khac c6 gia tri nguyén gia duéi 5.000.000 dong.

2. Phan loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; dugc giao; tai san cd dinh khi kiém ké phat hién thira chua
duoc theo ddi trén sd ké toan; tai san ¢b dinh duoc hinh thanh tir nguén khac.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san

1. Tai san phai dugc quan 1y, khai thac, duy tu, bdo dudng, stra chira, duoc
thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc sur dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich, cong
nang, doi tuong, tiéu chuan, dinh murc, ché do theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai sdn cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.



4. Viéc quan ly, str dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong phai duogc xtr Iy kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh ctua phép luat.

Chuong I1
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Diéu 4. P6i twong dwoge giao quan 1y, sir dung tai sin cong

1. Can b0, cong chirc trong don vi

2. Céc td chure, cac doan thé;

Diéu 5: Quy trinh tiép nhén tai san

1. Déi v6i tai san dugce cap.

Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 tiép nhan tai san. TO tiép
nhan c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy to cta bén giao tai san, hién trang cia tai
san theo ding cong ning sir dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy t&, dang ching
loai, sir dung tt. Lap bién ban ban giao nhan tai san. Bao cao Chu tich UBND x& vé
tai san m&i nhan, dé xuat phuong an bd tri quan 1y, str dung. Ban giao toan b ho so
cho ké toan, phdi hop v6i ké toan nhap so tai san theo phan mém quan 1y va dan ma
cac tai san.

2. Dbi véi tai san do céc té chirc va ca nhan tai trg, cho, tdng va tai san tu mua
khéng can phai thanh 14p t6 tiép nhan tai san. Thuc hién cac quy trinh tiép nhén tai
san nhu khoan 1 diéu nay.

Picu 6. Quyén va nghia vu cua doi twgng dugc giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Béi tugng duoc giao quan 1y, sir dung tai san céng cd cac quyén sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duogc
giao;

b) Thuc hién cac bién phép bao v¢, khai thac va sir dung hiéu qua tai san cong
duogc giao theo ché do quy dinh.

2. DBéi tuong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong ¢ cic nghia vu sau day:

a) Bao vé, st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché do;
bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san cong
theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

) Béo céo va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thuc hi¢n nghia vy tai chinh trong sir dung tai san cong theo quy dinh ctua
phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi 6 tham quyén;
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e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, giam sat ctia co quan nha nudc c6 tham quyeén;
giam sat ctia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan dan trong quan
1y, str dung tai san cong thuoc pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luat;

Diéu 7. Nhiém vu ciia di twong dwoc giao quan Iy tai sin cong

1. Chu tich UBND xa dugc giao phu trach

a) T6 chie thue hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chuc nang,
nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bd
phan quan 1y tryc tiép.

b) T6 chuc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san ctia cac bo phan 2 lan/nim.
Thudng xuyén giam sat viéc quan 1y, sir dung tai san cua cac bo phan, td chirc, ca
nhan trong don vi.

¢) Xir 1y theo tham quyén hoat trinh co quan c6 tham quyén xir 1y cac hanh vi
vi pham phép luat vé quan 1y, str dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan 1y tai san. Luu trit ho so tai san cia truong;

b) Phéi hop voi dong chi van phong thyc hién mot sé cong viée sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan niam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
clia cac cdp co tham quyén;

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cia phép luit;

- Thuc hién bao cdo tinh hinh quan 1y tai san theo van ban hién hanh; Lap hd
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chua tich UBND x& phan cong.

3. Van phong UBND

a) T6 chuc quan 1y cac tai san theo quy dinh.

b) Str dung hiéu qua tai san duoc giao. Pinh ky t6 churc kiém tra (2 lan/nim),
kiém ké tinh hinh str dung ctia cac bo phan, phong ban duogc giao quan 1y;

c) Lap ké hoach str dung, mua sam, stra chita, danh muc céc tai san thanh Iy
trinh Chu tich UBND phé duyét;

d) Phdi hop véi ké toan nhép tai san méi nhan vé vao so tai san;

d) Dan ma céc tai san dugc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

e) Luu trit hd so tai san duoc phan cong phu trach. Tap hop toan bd hd so tai
san theo nim dong quyén luu vin thu;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x& phén cong.

4. Nhan vién bao vé



a) Tudn tra bao quat toan bd khu vuc trong pham vi quan 1y cia UBND, kiém
tra nguoi mang tai san cua co quan ra khoi co quan (khi cé nghi ngo);

b) Kiém tra cac phong 1am viéc, hoi trudng ngoai gior hanh chinh, dé tranh ton
that tai san ctia nha truong;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich phan cong.

Diéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bg tai san cua co quan phai dugc sir dung dung cong nang, ding muc
dich theo quyét dinh ctia Chi tich UBND Xa.

2. Tai san nhu: phong 1am viéc, phong hop, hoi trudng, hanh lang, cau thang,
cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bon hoa cay canh, cac hé théng cép
dién, cap nudc, thong tin lién lac...Cac t6 chirc va ca nhan trong don vi co quyén
binh dang trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh sau:

a) Cac bd phan muén sir dung phong hop, hdi trudng phai dang ky véi vin
phong (ghi 1 thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc vu). C6 trach nhiém bao
quan tai san trong qua trinh st dung.

b) Pbi voi phong 1am viée phai vé sinh sach s&, khong duoc di chuyén bat ky
tai san ndo khi chua duoc phép ciia chu tich UBND. Khong dugce viét vé 1én tuong,
mang cac chat chdy nd vao phong.

c) Béi véi khu vé sinh chung phai giit gin sach s&, kho rdo va thoang khi.
Khong dd rac sinh hoat, b ché va cac loai rac khac vao cc chau rira, bon vé sinh.

d) Nha dé xe cua don vi dugc dung dé 6 t6, xe mdy, xe dap cho can bd, cong
chtrc, nhan vién trong don vi va khach dén lién hé cong tac theo dung quy dinh. Cam
hut thude va dé xe bi ro ri xing dau trong khu vuc nha xe.

e) Péi véi khu vuc hanh lang, cdu thang khong dugc dé cac d6 dung va trang
thiét bi 1am viéc riéng clia cac to chirc, c4 nhan.

f) San chi duoc str dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé khong sir dung vao
cac muc dich khac.

g) Khéng cho phép bt ctr to chirc hoic tdp thé ndo ngoai co quan st dung
nguén dién. Cam tu y d4u nbi hé théng cép dién, cép nuoc, dién thoai, mang internet
ra ngoai khuén vién UBND cho nguoi ngoai sir dung; khong dé do dac giy can tro
viéc van hanh, stra chita cac ta dién, hoc chira chay tai cic tang va trong phong 1am
viéc.

4. Tai san dugc giao cho céc bd phan, ca nhan st dung

a) Cac phong 1am viéc phai duoc bd tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho cén
b, cong chirc... 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong
khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh ctia nha nudc.
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b) Khong dem cac chat doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhidm moi trudng vao
phong lam viéc, phong hoc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai co quan chi
duoc st dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio 1am viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cira phong 1am viéc. Khi
nghi lam vi¢c phai ban giao tai san cho bd phan quan 1y.

Piéu 9: Bao dudng, sira chira tii sin

Béo dudng: UBND x& thuc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng toan bo
tai san theo ché do, tiéu chuin ky thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, bd phan dugc
giao su dung va quan ly sé thuc hién quy trinh sau:

1. B0 phan truc tiép st dung 1ap dé nghi stra chita tai van phong UBND;

2. Vin phong kiém tra thuc té, dé xuat phuong an sira chita, ky xac nhan va
chuyén Chu tich UBND x3;

3. Sau khi stra chira xong, thuc hién ban giao tai san cho b phan quan ly va
st dung c6 bién ban kem theo.

Truong hop sau day don vi khong stra chita, cic bo phan truc tiép str dung
phai tu stra chira. Sau khi UBND x& thanh 1ap ban kiém tra tai san xac nhén:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong ¢ y thire gitt gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Str dung tai san khong ding noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san khi chua
duoc phép cua Uy ban):

Piéu 10. Thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

1. Tai san Nha nudc duoc giao cho cic t6 chirc, ca nhan trong don vi quan 1y,
str dung sé& bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Cac bo phan (hodc ca nhin) duoc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khéng con nhu cau st dung hodc giam nhu cau str dung do thay d6i chirc ning, nhiém
vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so véi tiéu chuan, dinh mutc duge phép st dung;

c¢) Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nudec.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan nay sang bo phan khac trong nha truong
do Chu tich UBND x4 quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac dinh

gia tri con lai, ghi tdng, gidm tai sdn va gia tri tai san, dang ky lai tai sdn voi ke toan



don vi. Hd so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac d6i tuong st dung tai san duoc
gtri dén Pho hiéu trudng phu trach bao gdm:

a) Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta cac ddi twong truc tiép quan 1y,
su dung tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia lai
gi4 tri nhimg tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

¢) Xac nhan cua dbi tuong dé nghi tiép nhan tai san.

3. Tai san hét han st dung theo ché do ma phai thanh ly; tai sdn chua hét han
st dung nhung bi hu hong khong con stir dung duoc hodc vi¢c stra chira khong hiéu
qua (du toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), lap 01 bo ho so dé
nghi thanh 1y tai san.

Quy trinh thanh ly theo Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan 1y, sir dung tai san cong; Luat
quan 1y, str dung tai san cong ngay 21/6/2017; Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay
07/5/2018 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé hudng dan ché do quan 1y, tinh hao mon,
khAu hao tai san ¢d dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san cb dinh do nha nude
giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh
nghiép.

3.1. Béi véi cong cu, dung cu: Ho so bao gém:

a) Bién ban xac nhan hi¢n trang cong cu dung cuy;

b) Quyét dinh thanh 1ap ban thanh 1y cong cy, dung cu;

c¢) Bién ban dinh gia thu hoi cong cuy, dung cu;

d) Bién ban thanh 1y cong cy, dung cu.

3.2. Dbi véi tai san khong phai cong cu, dung cu: Lap ho so chuyén 1én cap
trén bao gdm:

a) Van ban dé nghi thanh 1y tai san (trong d6 néu rd trach nhiém t6 chirc thanh
1y tai sdn; dy todn chi phi stra chita tai san trong truong hop xac dinh viéc stra chira
tai san khong hi¢u qua);

b) Danh muyc tai sdn dé nghi thanh 1y (chung loai; ) luong; tinh trang; nguyén

gia, nguyén gia con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh 1y).



Chwong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir ly vi pham vé quan Iy, sir dung tai sin cong

1. Hinh thirc xt Iy vi pham vé quén 1y, st dung tai san cong

a) Nhic nhd;

b) Thong bao trong toan truong;

¢) Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Dé nghi xtr Iy ky luat.

2. Hinh thtrc nhac nhd duoc dp dung ddi véi cac to chirc va ca nhan c6 hanh
vi vi pham 1an dau cac quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.

3. Truong hop cac bo phan va ca nhan di dugc nhiac nhd nhung van tiép tuc
c¢6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong thi bi xir Iy bang hinh
thirc thong bao cong khai trong toan trudng.

4. C4c bd phan, ca nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 03 lan trd 1én
trong mot nam hodc tuy theo murc do vi pham, thi b1 dé nghi ha mot cép khi xét danh
hi¢u thi dua trong nam.

5. Nguoi vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xur ly theo céac hinh thirc tai khoan 1 diéu nay con phai bi xu ly
trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 12. Trinh ty va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung
tai san cong.

1. Thong bédo vi pham

Céc bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cia Quy
ché nay hodc phat hién can bd, cong chirc, nhan vién lam that thoat, mat, hu hong
tai san cong thi thong bao bﬁng moi hinh thirc (thong bao truc tiép, qua dién thoai,
g vin ban...) dén Chu tich UBND xa.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhin duoc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san
cong, Chu tich UBND chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhé, so bd danh

gia thiét hai, 14p bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.



3. Chu tich UBND yéu cau can bo, cong chirc, nhan vién trong co quan Vi
pham quy dinh vé& quan 1y, str dung tai san cong hodc gay ra thiét hai tai san cong
viét ban tuong trinh vé vu viée, tu kiém diém bén than.

4. Quyét dinh xtr Iy vi pham

Chu tich UBND xem xét, quyét dinh xt Iy vi pham:

a) Nhic nhd hoic thong bo céng khai trong toan co quan dbi véi cac truong
hop bi xir 1y theo cac hinh thic nhac nhd;

b) Thyc hién quyét dinh xt 1y vi pham;

c¢) Trinh ty xr 1y ky ludt, xem xét ddi vai cac bd phan va cé nhan vi pham céc
quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Cén bd. cong chirc, nhan vién trong co quan c6 trach nhiém quan thuc hién
nghiém tac Quy ché nay.

Pi¢u 14. T6 chirc thuwe hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rii, dan chu trong co quan
trude khi ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém cong khai theo quy
dinh. Céc trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Lut Quan
ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban phap luat
khac co lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Tuén
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